Vyssi odborna skola Havifov s. 1. 0.

Vyssi odborna Skola Havirov s. r. o.
se sidlem Tajovského 1661/2d, 736 01 Havifov-Podlesi

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sst: 02. SKOLNI, STUDIJNI A ZKUSEBNI RAD

C.j. g.2

Vypracoval: PaedDr. Jaroslava Celechovska, feditelka §koly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2022

Skolské rada projednala dne: 6. 10. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2021

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ $koly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

Ugelem Skolniho tadu (déle jen SR) je vytvofit piiznivé podminky pro vyuku. SR obsahuje prava
a povinnosti, respektuje hlavni ustanoveni umluvy o pravech ditéte ¢. 104/1991 Sb. Student se
dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na nasi Skole zavazuje plnit ustanoveni vyplyvajici ze
Smlouvy o studiu, dodrzovat SR, predpisy BOZ a plnit pokyny pedagogickych pracovnikii, osvojit
si znalosti stanovené vzdé€lavacim programem dan¢ho oboru, pfipravovat se zodpovédné na své
budouci povolédni po strance odborné i moralni.

I. Prava a povinnosti studentii a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

A. Prava a povinnosti studentii

1. Studenti maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,
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b) byt informovani o priab¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

C) volit a byt voleni do $kolské rady,

d) zakladat v ramci $koly samospravné organy studentt, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, ze feditelka Skoly je povinna se
stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organii zabyvat, e) vyjadiovat se k rozhodnutim
tykajicim se jejich vzdélavani,

f) na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

g) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

h) pozadat o ptezkouseni nebo komisionalni prezkouseni studenta,

2. Studenti jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skoly a fadn¢ se vzdélavat dle stanoveného rozvrhu hodin,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny §koly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem.

3. Studenti jsou dale povinni

a) informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem, a to:

- nemuZe-li se student z(c€astnit vyuovani z diivodl, které nemohl pfedem piedvidat, je
povinen neprodlené se omluvit na studijnim oddéleni Skoly, nejpozdé&ji v§ak do 3 dntli po navratu
do Skoly

- jestlize se student neucastni po dobu nejméné 20 vyucovacich dnil vyucovani a jeho tcast
neni fadn€ omluvena, vyzve ho feditel Skoly pisemné, aby neprodlené¢ dolozil divody své
nepiitomnosti; zdroven upozorni, Ze jinak bude student posuzovan, jako by vzdélavani zanechal.
Jestlize do 3 tydnt od doruceni vyzvy student do Vyssi odborné Skoly Havifov s. r. 0. nenastoupi
nebo nedolozi diivod nepfitomnosti, posuzuje se, jako by poslednim dnem této lhity vzdélavani
zanechal; timto dnem pfestavé byt studentem VOS Havitov s. 1. o.

c¢) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpecnost studenta, a zmény v téchto udajich (adresu bydlisté, telefon, adresu
zékonnych zastupct, adresu a telefon na jejich pracovisté, socialni zmény apod.).

4. Student se ve Skole 1 na akcich organizovanych Skolou chova slusné k dospélym 1 jinym
studentiim Skoly, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni tad
Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
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5. Student chodi do Skoly pravidelné a vcas podle rozvrhu hodin a ucCastni se c¢innosti
organizovanych $kolou. Uast na vyudovéani nepovinnych modulii a dochézka do zajmovych
krouzk je pro prihlasené studenty povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci studijniho obdobi.
Podminky dochazky na ptednasky stanovi jednotlivi vyucujici. Dochazka na cviceni je
povinnd. Doséhne-li absence studenta za studijni obdobi na jakémkoliv cvic¢eni 20 % a vice,
muze byt uloZzena odborna prace nebo nahradni cviceni. Nesplnénim vyse uvedenych studijnich
povinnosti neni dan diivod k zapisu ,,zapocteno,, ve vykazu o studiu ve vyssi odborné Skole.

6. Student chodi do skoly vhodné a Cisté upraven a oblecen. Do praktickych a odbornych moduli
jsou ustrojeni dle profesnich pozadavki na tento modul dle pokynii vyuéujicich. SR nepfipousti
sportovni a plaZové obleceni, piercing, mddni vystielky v ucesech a obleCeni. Vzhled studenta
musi byt v souladu s profesni a spolecenskou etiketou.

7. Student udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek
pred poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynt
vyucujicich.

8. V piipad¢ poskozeni majetku Skoly je student povinen uhradit zptisobenou skodu.

9. Student ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy iraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu a zdravotnikovi Skoly.

10.Student nenosi do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, veetné Sperki a mobilnich telefonti student
neodklada.

11.Studentim je zak4zano pofizovat zvukové a obrazové zaznamy jinych osob bez jejich
vyslovného souhlasu.

12.Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni: a)
svolat vychovnou komisi,
b) ulozit studentovi podmine¢né vylouceni ze skoly,

¢) vyloucit studenta ze Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni vyse uvedenych rozhodnuti prokazatelnym zptisobem studentovi
a zaznamena je do dokumentace skoly.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

Vyucovani zacina v 8:00 hod. (respektive v 7:10), kon¢i dle rozvrhu hodin.
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Zvonéni

0. hodina 07:10-07:55
1. hodina 08:00-08:45
2. hodina 08:55-09:40
3. hodina 09:50-10:35
4. hodina 10:45-11:30
5A. hodina 11:40-12:25
5B. hodina 12:00-12:45
6. hodina 12:55-13:40
7. hodina 13:50-14:35
8. hodina 14:40-15:25
9. hodina 15:30-16:15
10. hodina 16:20-17:05
11. hodina 17:10-17:55

12. hodina 18:00-18:45

Znaceni $kolnich budov:
A, B, C — teoreticka vyuka HOA a VOg, reditelstvi, sprava skol
E - pavilon odbornych uceben, skolni jidelna

A. Rezim ¢innosti ve Skole

1.  Vyucovani zacina dle rozvrhu hodin a konzultaci v 8:00 hodin a kon¢i nejpozdé&ji v 19:30
hodin. Vyucovaci a konzulta¢ni hodina trva 45 minut. Vyucovaci hodina odborné praxe na vyssim
odborném vzdélavani trva 60 minut.

2. Pfi vyuce nckterych modulii, zejména prednasek, lze délit rocniky na studijni skupiny,
vytvéaret skupiny studentl ze stejnych ro¢nikl nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet studentii
ve skupiné¢ se ur¢i rozvrhem na zacitku studijniho obdobi, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti studentli, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
narocnost pfedmétu.

3. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi studentii pfi vzdélavani a s nim pifimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje studentim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.  Skola vede evidenci urazli studentii, vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu stanovenym
orgadniim a institucim.

5.V obdobi Skolniho roku miize feditelka Skoly ze zavaznych diivodi, zejména organizacnich
a technickych, vyhlasit pro studenty nejvySe 5 volnych dni ve Skolnim roce.
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6. cizi navstévnici jsou povinni se pohybovat ve Skole pouze v urc¢enych prostorach dle pokyna
danych a zvefejnénych vedenim skoly.

B. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi studentli pii akcich a vzdéldvani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpusobily k pravnim ukontm.

2.  Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku ptestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
studenttl.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi studentli pfipadnout vice nez 25 studentl. Vyjimku z
tohoto poc¢tu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi studenti
feditelka koly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s
ohledem na zajisténi BOZP.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shroméaZdéni studentli neni misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi studenti na pfedem ur¢eném misté¢ 15 minut pied dobou
shromdzdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi studenti na pfedem
uréeném misté a v predem urceném case. Misto a cas shromazdéni studentim a skonceni akce
ozndmi organizujici pedagog nejméné 1 den predem studentim a to zapisem do tfidni knihy,
pfipadné na nasténku Skoly nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti prechazeni studentd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se studenti
fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel studenty prokazatelné pouci o bezpe€nosti. Pro spole¢né zajezdy studijnich
skupin a ro¢nikd, sportovni kurzy plati zvlaStni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou studenti
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se studenti podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovniki tohoto zatizeni.

6.  Pro pofadadni mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast bezpecnosti
a ochrany zdravi studentti:

- smérnice pro cyklisticky kurz,

- lyzaisky kurz,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- odborné exkurze-
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Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelkou Skoly.

7. Ptizapojeni skoly do soutézi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi studentti po dobu dopravy
na soutéze a ze sout¢zi vysilajici Skola, pokud se se studentem nedohodne jinak. V pritbéhu soutéze
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi studentti organizator.

C. Dochazka do Skoly

1. Reditelka $koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych déivodii uvolnit studenta na jeho
zadost zcela nebo z€asti z vyuovani nékterého modulu; zaroven urci ndhradni zptsob vzdélavani
studenta v tomto modulu.

III. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi studenti a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni studenti se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

2. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu studentii ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfii akci potadané skolou, studenti hlasi ihned vyucujicimu, nebo zdravotnikovi
Skoly.

3. Pii vyuce v odbornych ucebnach a télocviéné zachovavaji studenti specifické bezpecnostni
piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici daného modulu
provedou prokazatelné pouceni studentd v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodate¢né
pouceni studentu, ktefi pfi prvni hoding chybéli. O pouceni studentl provede vyucujici zdznam
do tfidni knihy. Pouceni o0 BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu.

4. Studentim je zakazano uplatiovat k sobé navzijem fyzické a psychické nasili, Sikanovat
spoluzaky a tolerovat projev rasismu.

5. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, pouZivani

ponornych el. vaficl, ponechdvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich, v u¢ebnach i v kabinetech, a ponechavat je ve Skole pies noc.

6. Studentim je zak4zano ptrichdzet do Skoly a na akce potradané Skolou pod vlivem alkoholu a
jinych navykovych a psychotropnich latek, koufeni, pozivani alkoholu a drog i jejich drzeni ve
vSech prostorach skoly, jejim okoli a na akcich organizovanych Skolou.
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7. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni

piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam studentli a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevi, poskytovat studentiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zdravotnik Skoly je povinen oznamovat udaje souvisejici s urazy studentii, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci urazli podle pokyni vedeni skoly.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav studentd a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni studenta
informuji bez zbytecnych prutahli vedeni Skoly a rodice postizeného studenta. Nemocny
student miize byt odeslan k 1¢kafskému vysetieni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi urazu poskytnou studentovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni studenta 1ékatem. Uraz ihned hlasi

zdravotnikovi Skoly, ktery vyplni zaznam do knihy trazi, ptipadné vyplni predepsané formulare.

Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti zaku ve Skole

Pokud z diivodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z diivodu natizeni
mimotéadného opatieni podle zvlaStniho zakona, anebo z diivodu nafizeni karantény podle zdkona
o ochrané vefejného zdravi neni mozné osobni pfitomnost vétSiny zakd z nejméné jedné tiidy ve
Skole, poskytuje skola dotCenym détem, zaklim nebo studenttim vzdélavani distanénim zplisobem
dle § 184a, odstavce 1-5, zakona 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon) v platném znéni.

10. Postup skoly pii vyskytu podezielé latky a pfi podezieni na uZiti omamné latky studentem:

Vytvoftit podminky pro piedchdzeni vyskytu piipadl uzivani navykovych latek v prostorach
Skoly v dobé¢ skolniho vyucovani, véetné vSech Skolnich akci 1 mimoskolni ¢innosti.

Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi studentd pied Skodlivymi u¢inky navykovych latek v
prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovani, véetné€ veskerych Skolnich akci.

Skolnim fadem $koly se zakazuje uzivani navykovych latek ve $kole, jejich noseni do $koly.

Zakazuje se uzivani navykovych latek pti vSech cCinnostech souvisejicich se Skolnimi
aktivitami.

Pii feSeni ptripadll souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL Skola
spolupracuje s dal$imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR.

Skola plni ohlaSovaci povinnost smérem k organtim ¢innym v trestnim fizeni.

11. Tabakové vyrobky

Ve vnitinich i vnéj$ich prostorach Skoly je zakézano kouftit. Koufit zde nesmé&ji Zadné osoby a
neni mozné ani zfizovat kufdrny nebo mista pro koufeni vyhrazena.
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Konzumace tabakovych vyrobki ve $kole

V piipadé, kdy je student pfistizen pii konzumaci tabdkovych vyrobkl v prostorach skoly
nebo v dobé Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu
v dal$i konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tfeba studentovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

14. Alkohol

Timto Skolnim tadem Skola stanovi zakaz uzivani alkoholu v prostorach skoly v dobé Skolniho
vyucovani i na vSech akcich Skolou potadanych.

Konzumace alkoholu ve §kole

V piipadé, kdy je student pfistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v rdmei akei Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi konzumaci
zabranit.

Alkohol je tfeba studentovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu studenta, pfipadné¢ dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi né¢jaké nebezpeci.

V piipadé, kdy je student pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a zivoté, zajisti
Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.

V ptipadé, Zze student neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyucujici mize vykazat studenta
z budovy Skoly.

Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Za
nebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych studenti k uzivani
alkoholickych napoju.

V ptipadé€ podezieni na intoxikaci studenta mize pedagogicky pracovnik provést orientacni test
na pritomnost alkoholu (dechové zkouska), ale pouze na zaklad¢ pfedem ziskaného souhlasu
studenta s orientacnim testovanim studenta na ptitomnost alkoholu.

Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako
je uvedeno v bodu I111. 10.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipadé pfichodu studenta do Skoly pod vlivem
alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se student intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve $kole

* 'V piipadé, kdy pracovnici $koly naleznou v prostorach $koly alkohol, postupuji takto:

O Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.

O O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.
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0 Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni Skoly pro ptipad usvédcujiciho diikazu.

» 'V piipadé, kdy pracovnici $koly zadrzi u nékterého studenta alkohol, postupuji takto:

0 Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
O O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

O Vedeni Skoly sepiSe o nalezu stru¢ny zaznam, s vyjadfenim studenta, u kterého byl
alkohol nalezen, datum, misto a ¢as nalezu a jméno studenta. Zapis podepise i
student, u kterého byl alkohol nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V piipadé€, ze
podepsat odmitd, uvede pracovnik tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se
studentem je pfitomen vychovny poradce. Zapis se ulozi do osobni slozky studenta.

O V ptipadé, ze se jedna o opakovany nalez u téhoz studenta, vyrozumi vedeni $koly rodice
studenta.

O V ptipad¢ podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné piimési a byl nalezen u studenta, ktery se
jim intoxikoval, pfedaji zajisténou tekutinu pfivolanému Iékari.

15. Omamné a psychotropni latky

rooMry 4

Zakézana je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni i propagace omamnych a psychotropnich
latek. Zakazéno je rovnéz navadéni k uzivani téchto latek. O Timto Skolnim fadem Skola
zakazuje uzivani OPL a jejich distribuci a pfechovavani. Soucasné stanovuje zakaz vstupu do
$koly pod jejich vlivem. Skolnim fadem stanovuje rovnéz tyto sankce za poruseni zakazu:

0 karnou komisi,
O podminecné vylouceni ze Skoly, O
vylouceni ze Skoly.

PoruSeni zakazu bude vzdy projednavéano na pedagogické radé.

O Ten, kdo se hodnovérnym zplisobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo péacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedd a spachani nebo
dokonceni takového trestného ¢inu nepiekazi, se sam vystavuje trestnimu stihani.
Piekazit takovy &in Ize tim, Ze ho v&as oznami organiim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve $kole

* 'V pfipad¢, kdy je student pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach $koly nebo v dobé
Skolniho vyu€ovéni, ¢i v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.
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* Navykovou latku je tfeba studentovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

* Podle zédvaznosti momentalniho stavu studenta, pfipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpedi.

*  Vpfipad¢, kdy je student pod vlivem OPL do té miry, ze je ohrozen na zdravi a Zivoté, zajisti
Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékarskou sluzbu prvni pomoci.

» Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho fadu
Skoly. Pfedevsim ihned zajisti vyjadieni student a vyrozumi vedeni $koly.

* 'V pfipadé, Ze student neni schopen pokrac¢ovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned rodice
a vyzve jej, aby si studenta vyzvedl, protoze neni zdravotn¢ zpisobily k pobytu ve Skole.

Z konzumace OPL $kola vyvodi sankce stanovené §kolnim fadem. Skola bude rozlisovat v
ptipadé sankci distributora od uzivatele.

*  Navadéni jinych studentd k uzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.

*  V ptipad¢ podezieni na intoxikaci studenta mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na ptitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zéklad¢ pfedem ziskaného souhlasu
studenta. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym
postupem jako je uvedeno v bod¢ 10.

*  Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipad€ pfichodu studenta do $koly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se student intoxikoval ve skole.

Distribuce OPL ve Skole

Distribuce OPL je v Ceské republice povazovana za protipravni jednani. Je proto zakazana
a muze byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které student distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

*  Piechovavani OPL je také vZdy protipravnim jednanim.

*  Jestlize ma pracovnik skoly divodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o
této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné prislusné oddé€leni Policie CR, protoze se
jedna o podezieni ze spachani trestného ¢inu.

*  Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né¢jakou latku, postupuji zplisobem
popsanym nize.

Nalez OPL ve $kole

* 'V pripadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji za
omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
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O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

Za ptitomnosti dalSiho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a misto nalezu.
Obalku prelepi, prelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do Skolniho trezoru.
O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky.

0 V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrzZi u nékterého studenta latku, kterou povazuji za
omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

0 Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

O O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

O O nalezu sepisi struény zaznam s vyjadienim studenta, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno studenta. Zapis podepise 1 student, u které¢ho byla latka nalezena
(nebo ktery latku odevzdal). V ptipad€, Ze podepsat odmitd, uvede pracovnik tuto
skute¢nost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se studentem je piitomna feditelka Skoly nebo
jeji zéstupkyné.

0 O nalezu vyrozumi Policii CR.

O V pripad¢, Ze je latka nalezena u studenta, ktery se ji intoxikoval, predaji latku zajisténou
vyse uvedenym postupem, pfivolanému Iékati. MuiZe to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady jedt
jsou znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

O V pripadé, kdy pracovnici $koly maji podezieni, Ze néktery ze studenti ma néjakou
OPL u sebe, postupuji takto:
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O (1) Jednd se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo pirestupku, a proto feSeni této

situace spada do kompetence Policie CR.

0 (2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal§i postup.

0 (3) Studenta izoluji od ostatnich a do p¥ijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U
studenta v Zadném ptipad¢ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

16. Kradeze, vandalizmus

Ve skole plati zdkaz noseni cennych véci (zejména véci malych rozméri) do Skoly a jejich
odkladani na nezabezpecenych mistech.

Pri nahlasSeni kradeZe studentem se poridi zaznam na zaklad¢ vypovédi posSkozeného. Véc se
pfeda orgdntim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasi na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie CR).

Jakmile vznikne §koda na Skolnim majetku, vyhotovi se zaznam o véci.

17. Evidence arazq.

* Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob& vzniku trazu vykonaval nad
studenty. Pokud byl uraz ohlasen dodatecné studentem nebo jeho rodici, zdznam provadi
opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tdajné doslo.

* V Knize arazi se eviduji vSechny trazy studentl (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

*  Pii trazech smrtelnych a trazech, jejichZz diisledkem byla nepfitomnost studenta ve Skole
nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o Urazu na
predepsanych formularich (tvoii ptilohu tohoto fadu Skoly). Pro ucely Skolskych predpisti
se smrtelnym trazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po tirazu nebo
na jehoZ nasledky student zemftel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Urazu. Zdznam o
jakémkoli urazu, i evidovaném v knize Grazii se vyhotovi také na Zadost rodice studenta,
studenta nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny studenta, piisluiného inspektoratu Ceské
$kolni inspekce anebo mistné pfislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské
zafizeni) vyhotovi o Grazu, ktery nezpusobi nepfitomnost studenta ve Skole nebo Skolském
zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, Ze studentu bude poskytnuta ndhrada za bolest a
ztizeni spolecenského uplatnéni zplsobené Urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu
pfeda Skola nebo skolské zatizeni studentovi.

*  HIlaSeni urazu. O Urazu studenta poda skola nebo $kolské zafizeni bez zbytecného odkladu
hlaseni jeho rodic¢i. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s lirazem
byl spachén trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny raz, poda skola nebo
skolské zafizeni bez zbyteéného odkladu hldeni mistné pfislusnému tutvaru Policie Ceské
republiky. Dale o urazu poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
pojistovné, u které je Skola nebo skolské zatizeni pojisténo pro piipad své odpovédnosti za

Organizaéni ¥ad §koly — soucast: 02 - "Rad skoly" strana 12 z poctu 25




Vyssi odborna skola Havifov s. 1. 0.

Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi studentl, pokud Skola nebo Skolské zatizeni ma takové
pojisténi sjednano.

Zaznam o urazu, jehoz dasledkem byla neptfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
studentu bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zpiisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zafizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho meésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné studenta a piislusSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic jesté mistn¢ ptislusSnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle predchoziho
odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazd, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazii, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o razu, podl€haji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpisa.

IV. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani studentii

1. Systém studia

Vys§i odborné $kole Havifov s.r.o. (dale jen VOS) byla udélena akreditace pro vzdélavani
ve vzdelavacich programech:

O Gastronomie a hotelnictvi (65-42-N/01)
O Cestovni ruch (65-43-N/01)
0 Vefejna sprava a regionalni rozvoj (68-43-N/03)

Na VOS se uskuteéiuje tiileté vzdélavani v denni formé a &tyfleté vzdélavani v dalkové
formé pro absolventy stfednich Skol s maturitou.

2. Prijimaci Fizeni

Ke vzdélavani ve Vyssi odborné Skole Havifov s. r. 0. 1ze pfijmout uchazece, ktefi ziskali
sttedni vzdélani s maturitni zkouSkou, a ktefi pfi pfijimacim fizeni splnili podminky pro
prijeti.

Termin, pojeti a obsah piijimaciho fizeni stanovi feditelka skoly.

Piihlasky se podavaji na formulafi studijniho oddéleni VOS. P¥ihlasky ke vzdélavani musi
byt dorugeny nejpozdéji do terminu, ktery vyhlasi VOS.

Spravnost udaja v pfihlaSce ovétuje sttedni Skola. Ma-li ptihlaska formalni nedostatky, vrati
ji studijni odd¢leni Skoly k doplnéni.

O pfijeti rozhoduje na zékladé vysledkii pfijimaciho Fizeni feditelka VOS.
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* Rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ke vzdélavani zaSle pisemné feditelka Skoly uchazeci

nejpozdéji do 7 dnl ode dne kondni piijimaciho fizeni.

Néhradni termin pro vykonani pfijimaci zkousky stanovi feditelka Skoly pouze uchazeci,
ktery se pro fadné doloZené vazné diivody k piijimaci zkouSce v ur¢eném terminu nedostavi

a svoji neucast omluvi nejpozdé€ji do 3 dntli po terminu stanoveném pro piijimaci fizeni.

Uchaze¢ o vzdélavani se stava studentem VOS dnem zéapisu do prvniho roéniku, pfi¢emz
nezbytnou podminkou pfijeti ke vzdélavani je fadné¢ uzaviend smlouva o vzdélavani a
zaplacené Skolné nebo cast Skolného, z této smlouvy vyplyvajici. Den fadného zéapisu je
potvrzen razitkem do vykazu o vzdélavani.

* Vzdélavani je zahajeno dnem uvedenym v harmonogramu daného $kolniho roku po fadném

zéapisu studenta.

3. Zapis ke vzdélavani

3.1. Terminy zéapist do jednotlivych ro¢nikl ur¢i feditelka Skoly.

3.2. Student, ktery se k zapisu do ptisluSného roc¢niku nedostavil a do 5 dnli po uplynuti
stanoveného terminu se fadné neomluvil, se posuzuje jako by vzdélavani zanechal, v piipadé

zéapisu do 1. ro¢niku se studentem nestal.

3.3. Podminkou fadného zapisu do dalSiho ro¢niku je splnéni pfedepsanych studijnich povinnosti
za ptedchozi ro¢nik, tj. do 31. 8. Skolniho roku. Student, ktery ke dni zapisu v novém Skolnim roce
nesplnil vSechny studijni povinnosti za ptedchozi rok, bude ke vzdélavani zapsan podminecné.

Studijni povinnosti musi podmine¢né zapsany student splnit do stanoveného terminu.

4. Vyuka a jeji organizace

4.1. Obdobi skolniho vyucovani ve §kolnim roce trva 40 tydnti a zahrnuje 32 tydnt Skolni vyuky,

6 tydnu, které jsou uréeny piedevsim k samostatnému vzdélavani studentt a k ziskani hodnoceni
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v fadném terminu (dale jen zkouskové obdobi) a 2 tydny, které tvoii ¢asovou rezervu. Cast
Skolniho roku od 1. zaii do 31. ledna nasledujiciho roku, za kterou je student hodnocen, se povazuje
za zimni obdobi, ¢ast Skolniho roku od 1. tnora do 31. srpna, za kterou je student hodnocen, se

povazuje za letni obdobi.
4.2. Skolni vyuka v poslednich 6 kalendafnich mésicich pied absolutoriem trva nejméné 14 tydni.
4.3. Tydenni pocet vyucovacich hodin povinnych a povinné volitelnych modult je nejméné 14.
4.4, Vyuka je na VOS organizovana v souladu se vzdélavacimi programy akreditovanymi MSMT
CR.
4.5. Moduly v u¢ebnim planu jsou oznaceny jako:

0 povinné - standardni

0 povinné - odborné profesni

0 povinng volitelné

0 volitelné moduly
Povinné - standardni moduly musi absolvovat kazdy student. Z povinné volitelnych a volitelnych
modult si student vybira podle zaméteni vzdélavaciho programu a svého z4jmu o uplatnéni v
praxi nebo v dal§im vzdélavani.

4.6. Zakladni formy vyuky v dennim vzdélavani jsou:
0 prednasky
0 cviceni
*  Specidlni formy vyuky v dennim vzdélavani jsou:

0 odborna praxe
0 exkurze a kurzy

0 konzultace
0 zpracovani zadanych ukola
0 absolventska prace

0 dalsi formy, stanovené vzdélavacim programem

*  Zékladni forma vyuky v dalkovém vzdélavani jsou konzultace. Konzulta¢ni hodina trva 45
min.

* 'V piipadé potieb 1ze vyuku spojovat do blokd.
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Vyuku na VOS provadgji uitelé ptislusné skoly a externi vyuéujici.

Ucast na vyuce stanovi feditelka skoly, kterd rozhodne o povinné nebo nepovinné ucasti.

Uvolnéni z hodin svého modulu miaze povolit ptislusSny vyucujici. Uvolnéni z dochazky

neznamena osvobozeni od zkouSek nebo dalsi kontroly studijnich povinnosti. Studentovi,

ktery z vaznych divodii nemohl tyto povinnosti vykonat, stanovi feditelka Skoly zptsob

jejich néhrady.

Vyucovaci hodina modull v teoretickém vyucovani trvd 45 minut. Vyucovaci hodina pii

odborné praxi trva 60 minut.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Vyuka je organizovana piedev§im ve studijnich skupinach, které maji v prvnim
ro¢niku. Z diivodu organizace vyuky se mohou studijni skupiny spojovat nebo d¢lit.
Déleni studijni skupiny na pracovni skupiny se provadi podle platnych predpist o
bezpeénosti a ochrané zdravi studentii a podle dal$ich pokyni MSMT CR, piipadné
MZ CR.

Odbornou praxi lze provadét po dnech, piipadné ji spojovat do tydnd. Vyucovaci den
ma 8 hodin, vyucovaci tyden 40 hodin. Praktickou pfipravu mohou vykonavat
studenti ve Skole pod vedenim ucitelti Skoly nebo na pracovistich mimo $kolu formou

odborné praxe pod vedenim instruktorii nebo zkusenych odbornikd.

Odborna praxe se v prubehu celého vzdélavani v obou formach uskutecituje v rozsahu
daném ucebnim planem vzdélavaciho programu. Odbornou praxi mohou studenti
absolvovat i jednotlive.

Organizaci teoretického vyucovani a ucast studentti ve vyucovani dale stanovi skolni
fad.

Hodnoceni se provadi na zakladé tohoto Skolniho, studijniho a zkuSebniho fadu,

vydaného feditelkou Skoly.

5. Hodnoceni uspésnosti studia a klasifikace

5.1. Kontrolou vzdélavani se rozumi systematické hodnoceni studijni prace studenta v pribé¢hu
zimniho nebo letniho studijniho obdobi skolniho roku. Na priibéznou kontrolu navazuje zdveére¢né

hodnoceni pti ukonceni vyuky daného modulu a jeho ¢asti.

5.2. Zptisoby hodnoceni:

O prubézné hodnoceni
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O zapocet se zapisem "zapocteno"

O klasifikovany zapocet se zapisem "zapocteno vyborng€, zapocteno velmi dobfe, zapocteno

dobie"

0 hodnoceni "zkouska s klasifikaci vyborn¢, velmi dobie, dobie"
5.3. Moduly, ve kterych se vyzaduje hodnoceni "zapocteno, zapocteno s klasifikaci, zkouska s
klasifikaci", stanovi uc¢ebni plan. Je-li v u¢ebnim planu zavérecné hodnoceni zapocet a zkouska,

musi byt zapis zapocet udélen nejpozdeji v den konani zkousky.

5.4. Prubézné hodnoceni studenta se provadi ve cvicenich, v odborné praxi a pii exkurzich,

piipadné zadanim seminarnich praci.

5.5. Zéapocet potvrzuje, ze student v ptislusném modulu splnil pozadavky pribézné kontroly a ve
stanoveném rozsahu se zucastnil vyuky daného modulu. Podminky hodnoceni v¢etné ¢asového
rozlozeni zadanych ukolti a pribézné kontroly vzdélavani ozndmi vyucujici v den zahdjeni

vzdélavani daného modulu.

5.6. Hodnoceni klasifikovaného zapoctu potvrzuje, Ze si student osvojil dovednosti a splnil tkoly
uloZené ve cvicenich, kterd jsou soucasti teoretického vyucovani nebo praktického vyucovani ve

Skole, na vybranych pracovistich, popt. v odborné praxi.

5.7. Student je povinen splnit pozadavky k modulim, ve kterych se vyzaduje zapocet a
klasifikovany zapocet nejpozdéji do konce zkouskového obdobi, stanoveného harmonogramem
studijniho obdobi daného Skolniho roku. Pokud student v tomto terminu nesplni vySe uvedené
pozadavky, musi tak ucinit znovu na zacatku nésledujiciho zkouskového obdobi, stanovené¢ho

rovnéz harmonogramem daného Skolniho roku, nikoliv vSak v pribéhu studijniho obdobi.

5.8. "Zkouska s klasifikaci" muize byt Gstni nebo pisemna (teoretickd), nebo ustni i pisemna
(teoretickd), nebo prakticka.

5.9. Student je povinen vykonat vSechny zkousky v daném Skolnim roce nejpozdéji do 31. 8. V
opacném piipadé nemuize byt student zapsan do dalSiho ro¢niku studia, s vyjimkou podmine¢ného
zapisu.

5.10. ZkousSejici jsou povinni vyhlésit dostatecny pocet zkusebnich termind v prubéhu celého
zkouskového obdobi (tj. nejméné jeden termin za kazdé dva tydny zkouskového obdobi). Mimo
zkouskové obdobi, zejména v tydnu vyhrazeném na ptfedterminy, mohou vyucujici zkouSet po

ptedchozi dohodé¢ se studenty ve svych konzultacnich hodinéch.

5.11. Prospéch se klasifikuje podle stupnice:
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« 1-vyborné
« 2 -velmi dobfe
« 3 -dobfe

« 4 -nevyhovél/nevyhovéla
5.12. Hodnoceni zapoctu, klasifikovaného zapoctu a zkousky s vyjimkou stupné 4 -
nevyhovél/nevyhovéla, vyznaci zkousejici ve vykazu o vzd€lavani, ptipoji datum a

podpis. Vysledek vSech hodnoceni se rovnéz zaznamena do predepsaného tiskopisu.

5.13. Neucast na zkousce muze student omluvit nejpozde€ji 24 hodin pied jejim zapocetim
z vaznych divoda u zkousejiciho a odstoupit od jejiho konani. Timto rozhodnutim

neni dotéeno jeho pravo vyuzit vSech termini.

5.14. Studentovi, jenz se nedostavil ke zkouSce, kterou se zkouSejicim sjednal, a ktery se
neomluvil pisemné do péti dnli na studijnim oddéleni, propada sjednany termin bez

naroku na ndhradu.

5.15. Zkousky se konaji v fadném, piipadné v 1. opravném terminu. V pitipadé 2. opravné

zkousky se vzdy pouzije forma komisionalni zkousky.

5.16. Komisionalni zkousky se konaji v ptipadé:

«  povoleni opravné zkousky ve 2. opravném terminu
«  zadosti studenta o pfezkouseni z divodu pochybnosti o spravnosti svého hodnoceni

- podnétu feditelky VOS k piezkouseni studenta
Komisi jmenuje feditelka Skoly. Komise pro komisionalni zkousky je tficlennd. Komisi tvofi
predseda, kterym je zpravidla feditelka VOS nebo ji povéfeny vyulujici, zkousejici vyucujici,
kterym je zpravidla vyucujici daného modulu a pfisedici, ktery ma odbornou a pedagogickou
zpusobilost pro vyuku téhoz nebo piibuzného modulu. Pokud je feditelka VOS zarovei
vyuéujicim, jmenuje predsedu komise MSMT CR. Cleny komise pro komisionalni zkousky
jmenuje feditelka VOS. O pribdhu komisionalni zkousky vede komise protokol. Vysledek
komisionalni zkouSky ozndmi ptedseda v den kondni zkousky, rozhodnuti komise o klasifikaci je
kone¢né. Konkrétni obsah a rozsah komisionalni zkousky stanovi feditelka Skoly v souladu s
akreditovanymi vzdélavacimi programy. Zkouska mlize byt Ustni, pisemna nebo praktick4 podle

charakteru vyu¢ovaného modulu; formy zkouSky se mohou kombinovat.

5.17. Chovani studenta se neklasifikuje.
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6. Preruseni vzdélavani

6.1. Studentovi miize byt na zékladé¢ pisemné zadosti feditelce Skoly povoleno preruSeni

vzdélavani, a to na dobu nejvyse dvou let.

6.2. Po uplynuti doby pteruseni vzdélavani pokracuje student v obdobi Skolniho roku, ve kterém

mu bylo vzdélavani pteruseno.

6.3. Na zékladé pisemné zadosti studenta mize byt preruseni vzdelavani ukonceno i1 pted

uplynutim doby pteruseni vzdélavani.
6.4. Student po dobu preruseni vzdélavani prestava byt studentem Skoly.

6.5. Reditelka $koly je povinna prerusit vzdélavani studentce z diivodd t&hotenstvi a mateistvi,
jestlize praktickd pfiprava probiha na pracovistich nebo ve formé praci zakdzanych téhotnym
Zenam a matkédm do konce devatého mésice po porodu nebo jestlize vyucovani podle 1ékaiského

posudku ohrozuje té¢hotenstvi studentky.

7. Zanechani vzdélavani

7.1. Student, ktery hodla zanechat vzd€lavani, je povinen tuto skutecnost pisemné oznamit
teditelce Skoly.

7.2. Reditelka $koly pisemn& oznami studentovi, Ze piestal byt na vlastni zadost studentem $koly.

7.3. Student ptestava byt studentem skoly dnem nasledujicim po dni, kdy bylo feditelce doruc¢eno

sdéleni o zanechani vzdélavani.

7.4. Student miZe byt feditelkou Skoly vyloucen ze vzdélavani v souladu se smlouvou o

vzdélavani dle bodu V. 3) a, b, ¢ nebo s obecné platnymi piedpisy o ukoncovani vzdélavani.

7.5. Za zanechani vzdélavani se povazuje i bod viz Omlouvani absence a nepfitomnost u zapisu ke
vzdélavani.

8. Prestupy studenta

8.1. Studentovi lze povolit pfestup na zaklad€ pisemné zadosti a to v téchto ptipadech:

« najinou formu vzdélavani stejného vzdélavaciho programu
«  najiny vzdélavaci program

«  zjiné VOS nebo vysoké Skoly, v€etné zahrani¢ni

Organizaéni ¥ad §koly — soucast: 02 - "Rad skoly" strana 19 z poctu 25




Vyssi odborna skola Havifov s. 1. 0.

Reditelka rozhodne a stanovi v ptipadé potieby rozdilové zkousky a uréi jejich obsah, rozsah,
termin a kritéria hodnoceni.
9. Ukon¢eni vzdélavani

9.1. Studentovi, ktery ve stanoveném terminu nesplnil predepsané povinnosti daného studijniho

obdobi, ukondi feditelka vzdélavani.

9.2. Studentovi, ktery vzdélavani nedokoncil, vyda feditelka Skoly na jeho pisemnou zadost

potvrzeni o uspésné vykonanych zkouskach a zaroven uvede, ze student vzdélavani nedokonil.

10. Opakovani studijniho obdobi
10.1. V ptipad¢ neprospechu muiize student pisemné pozadat feditelku Skoly o opakovani studijniho
obdobi.

10.2. Doba do zahdjeni opakovaného studijniho obdobi se povazuje za pteruSeni studia se vSemi

dasledky.

10.3.1. VSechny moduly oznafené v ucebnim planu daného vzdélavaciho programu velkym

pismenem A (absolutorni moduly) se opakuji ve vSech ro¢nicich v plném rozsahu bez ulev.
10.3.2. Reditelka koly uznava a studijni oddéleni vyznaéi ve vykazech o vzdélavani ve vyssi
odborné Skole studijni povinnosti, které jsou zapocteny:

«  Zkousky a klasifikované zapocty zapocteny vyborné a velmi dobte, a zdpocty

«  ZkouSky a klasifikované zapocCty zapocteny dobie se neuznavaji a student je povinen

opakovat vyuku takového modulu v plném rozsahu.

11. Ukoncovani vysSiho odborného vzdélavani

11.1. Vzdélavani na VOS je ukonéeno absolutoriem. Absolutorium je odborna zkouska, ktera se
skladé z teoretické zkousky z odbornych modulti, zkousky z ciziho jazyka, absolventské prace a
jeji obhajoby. Po uspé€sném vykonani absolutoria obdrzi student vysvédceni o absolutoriu a

diplom absolventa vyssi odborné skoly.

11.2. Podminkou pro vykonéni absolutoria je Gspé$né ukonceni posledniho ro¢niku vzdélavani

ptislusného vzdélavaciho programu vyssi odborné Skoly.
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11.3. Radné terminy konani absolutoria, opravné a nahradni terminy stanovi v obdobi od 2. do
31. ledna, od 1. do 30. ¢ervna a od 1. do 30. zafi podle délky vzdélavani feditelka skoly.

11.4. Pfed zahdjenim absolutoria neprobiha vyuka studentt posledniho ro¢niku v rozsahu nejméné
5 po sobé nasledujicich pracovnich dnti. Tato doba je urcena pro piipravu k vykonani absolutoria.

11.5. Student muze konat absolutorium nejpozdéji do péti let od doby, kdy uspésné ukoncil

posledni rocnik vzdélavani.

11.6. Absolutorium je zkouska vefejnd. Pojeti zkousky stanovi feditelka, skladba a pocet
odbornych modulii jsou stanoveny v ufebnim planu. Soucasti absolventské prace muze byt
praktickd zkouSka. Pro teoretickou zkouSku z odbornych modulli a obdobné¢ pro praktickou
zkousku, pokud se kona, schvali feditelka pro kazdou studijni skupinu 25 - 30 souborti otazek nebo
témat, z nichz si student jeden soubor nebo jedno téma vylosuje. Témata absolventskych praci,
pripadné témata nebo soubory otazek pro praktickou zkousku navrhuji vyucujici nebo odborna
pracovisté, a schvaluje feditelka.

11.7. Téma absolventské prace je stanoveno studentovi nejpozdéji 4 meésice pred konanim
absolutoria.

11.8. ZkuSebni komise ma stalé a dalsi ¢leny, predsedou je pedagogicky pracovnik z jiné vyssi
odborné Skoly nebo vysoké Skoly. Stalymi ¢leny jsou predseda, mistopfedseda a vedouci ucitel
ro¢niku. DalSimi ¢leny jsou ucitel ptislusného modulu, ptisedici, ktery vyucuje dany modul,
vedouci absolventské prace a oponent. Clenem zku$ebni komise miize byt jmenovan také odbornik

z praxe. Predsedu komise jmenuje krajsky urad, ostatni ¢leny komise feditelka Skoly.

11.9. Zkousky mohou byt individudlni nebo skupinové. U studentli smyslové nebo télesné

postizenych upravi feditelka Skoly podminky pro vykonani zkousky.

11.10. Pfiprava na teoretickou zkousku z odbornych modulti, na zkouSku z ciziho jazyka nebo
obhajobu absolventské prace trva 20 minut. Obhajoba absolventské prace trva nejvyse 20 minut;
pokud je jeji soucasti virtualni ¢i jind prezentace, trva nejvyse 40 minut. Teoretickd zkouska z

odbornych modull trva nejvyse 20 minut, zkouska z ciziho jazyka trva nejvyse 20 minut.
11.11. Klasifikace se provadi podle nasledujici stupnice prospéchu:

1 - vyborné

2 - velmi dobte

3 - dobte

4 - nevyhovél/nevyhovéla
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11.12. Do celkového hodnoceni absolutoria se zapocitava klasifikace teoretické zkouSky z

odbornych moduld, obhajoby absolventské prace a zkousky z ciziho jazyka.

11.13. Celkové hodnoceni studenta u absolutoria se vyjadfuje stupni:

*  prospél s vyznamenanim, jestlize student neni hodnocen z z4dné zkousky nebo obhajoby
absolventské prace znamkou horsi nez 2 - velmi dobfe a primérny prospéch studenta pii

absolutoriu neni horsi nez 1,50,

*  prospél, jestlize student neni hodnocen z zadné zkousky nebo obhajoby absolventské prace
znamkou horsi nez 3 - dobre,
* neprospél, jestlize student ma v hodnoceni z nékteré zkousky nebo obhajoby absolventské
prace znamku prospéchu 4 - nevyhovél.
11.14. Celkové hodnoceni absolutoria vcetné hodnoceni jeho jednotlivych zkouSek

oznami studentovi predseda zkuSebni komise v den, ve kterém konal student absolutorium.

11.15. Pokud se student nedostavi k absolutoriu a svou nepfitomnost fadné¢ omluvi
nejpozdéji do 3 pracovnich dnli od kondni zkousky predsedovi zkusebni komise, ma pravo

konat nahradni zkousku.

11.16. Pii konani absolutoria v opravném terminu a v nihradnim terminu je slozeni
zkusebni komise stejné jako v fadném terminu. Je-li z objektivnich diivodi nutno zménit
sloZeni zkuSebni komise, postupuje se podle ustanoveni uvedenych vyse.

11.17. Platba za poskytnuti opravného terminu absolutoria na Vyssi odborné Skole
Havitov s.r.o0. je stanovena ve vys$i 1.500 K¢. Tato platba je splatna na studijnim oddéleni
Vyssi odborné skoly Havifov s.r.0. nejpozdéji v den konani opravného absolutoria. Student
je povinen ptedlozit potvrzeni o zaplaceni platby za opravny termin pied konanim
opravného absolutoria V opacném piipadé nemiize komise pfijmout studenta k vykondni

opravného absolutoria.

11.18. Piedseda zkuSebni komise fidi praci komise, kontroluje ptipravenost zkousek,
hodnoti trovei a klasifikaci pti konani absolutoria. Nemuize-li pfedseda zkuSebni komise
kratkodobé& vykonavat svou funkci, ptejima jeho funkci mistopiedseda. Funkce predsedy

zkuSebni komise i jejich ¢lent je funkci Cestnou.

12. Studentska rada
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12.1. Ve skole miize byt zfizena studentska rada, do niz studenti mohou volit po jednom az dvou

zastupcich z kazdé studijni skupiny.
12.2. Studentska rada umoznuje studentiim podilet se na organizaci vyuky skoly.

12.3. Studentské rada se schazi minimalné dvakrat za studijni obdobi s vedenim Skoly
a spolupracuje s nim pfi feseni studijnich problémii.

12.4. Usneseni studentské rady maji poradni charakter.

V. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétena:
PaedDr. Jaroslava Celechovska

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym
a skarta¢nim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2021.

4. Podle § 30 skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel Skoly tento fad nasledujicim
zpiisobem: vyvé&Senim v hale Skoly a ve sborovné Skoly.

5. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé¢: 30. 8. 2021

6. Studenti Skoly byli s timto fddem seznameni vedoucimi uciteli ro¢niku dne 6. 9. 2021,
seznameni je zaznamenano v zapisech o schiizkach s ro¢nikem.

7. Rad je zpfistupnén na studijnim oddé&leni §koly a na webovych strankach skoly.

V Havitoveé dne 30. 8. 2021

Organizaéni ¥ad §koly — soucast: 02 - "Rad skoly" strana 23 z poctu 25




Vyssi odborna skola Havifov s. 1. 0.

PaedDr. Jaroslava Celechovska
feditelka Skoly

Ptiloha:

Souhlas studenta s orientacnim testovanim studenta na pritomnost OPL

Skola, adresa, razitko:

Souhlasné prohlaseni studenta k moznosti orientacniho testovani pfitomnosti navykovych latek v
lidském organismu v prubéhu Skolniho roku .....................

Zpisob testovani:

Testovani na pfitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v piipad¢ pfitomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.

JIMENO0 STUACNLA .oueneeieecriiriirinneciniictictnnsisseseissessseesessessseessssseesssessessesssessssssassssesaens s

Souhlasim s moznosti orientaniho testovani ptfitomnosti ndvykovych latek v mém organismu,
existuje-li diivodné podezieni z poZiti navykové latky a mozného ohroZeni mého zdravi.

podpis studenta
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